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PROCEDURA OPERATIONALA

PENTRU SOLUTIONAREA CERERILOR DE AMANARE SI 2
CAZURILOR SPECIALE APARUTE LA INSCRIEREA iN
INVATAMANTUL PRIMAR PENTRU ANUL SCOLAR 2020-2021

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I
APROBAREA EDITIEI SAU A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE:

Nr. Elemente privind

ert responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniifura
) operafiunea .
Prof. . <
1.1. Elaborat Mihaela BALACI Director CJRAE | 21.02.2020 M
12.|  Verificat Prof. dr. Marta MATE | [spectorseolar 15, ) 55501/ )
general adjunct /4

1.3. Aprobat Prof. dr. Inspector scolar

Maria STEFANIE | general 21.02.:20
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2. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA IN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE/ RESPONSABILITATI  SI
RASPUNDERI:

Scopul
Nr. difuzirii/ . . Nume si Data
crt. | responsabilitati/ Compartiment | Functia prenume primirii
raspunderi
Consiliul de Inspector Prof. dr.
3.1 Aprobare administratie scolar Maria 24.02.2020 (
general STEFANIE
Comisia de
n e e Inspector
. o scolar Prof. dr.
3.2 Aplicare 1;1;;?1112;1122‘[121 general Mate MATE 24.02.2020
nivelul 1SJ Hd | 2djunet
Comisiile de
inscriere in Cadre Prin postare pe forumul
33 Ao invitimantul | didactice/|  Conform POStare pe forumu
3. plicare . . . ... Inspectoratului Scolar
primar din echipa deciziilor Judetean Hunedo
unitdfile de  manageriala o hall SLetodra
tnvaAmant (http://forum.isj.hd.edu.ro
Comisie de Inz}':) ?Zior Prof. )
34.|  Arhivare | monitorizare a fecreta’r Berbeceanu  |24.02.2020 (:0/’
SCIM CMSCIM Gabriela

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE;:

Prezenta proceduri stabileste modul de amanare a inscrierii copiilor care implinesc vrsta de 6
ani pand la 31.08.2020, respectiv Inscrirea copiilor care implinesc 6 ani dupa 31.12.2020 in
Invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021.
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4. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta procedura este aplicabild Comisiei de inscrieri in invagamdntul primar de la nivelul ISJ
Hunedoara i Comisiilor de inscriere din unitdtile de invitamdént preuniversitar din judetul
Hunedoara.

Aplicabilitatea procedurii ia nagtere din momentul aprobirii ei de ciitre Inspectorul scolar general
al I§J Hunedoara si inregistrarea ei in Manualul de proceduri al Inspectoratului Scolar Judetean
Hunedoara.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduraté:
a.  Aceastd activitate depinde de activitatea
* Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Hunedoara,
a domeniului Curriculum si inspectie scolari din cadrul L[.§.J. Hunedoara si a compartimentelor:
e Invitamant primar si prescolar;
b. De aceasti activitate depind in cadrul activititii efectuate urmatoarele compartimente:
e invatimant primar si prescolar;
¢ Unitdile de invitimant din judetul Hunedoara.
c. Aceastid activitate depinde de furnizarea datelor de la:
 Centrului Judefean de Resurse si Asistentd Educational Hunedoara;
* Unitdfile de invitimant din judetul Hunedoara.
d. De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activitdtilor efectuate urmitoarele compartimente:

* Unitdtile de invatamént cu nivel prescolar si primar.

5.DOCUMENTE DE REFERINTA:
a. Legislatie primari

Constitutia Roméniei, republicati;
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

" S Gl Baritie nv, 2. 530065 < DEVA, jud. HONE
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Fax. 44 (0) 284215034, +4



Y a INSPECTORATUL

SCOLAR JUDETEAN B{ )8 MINISTERUL EDUCATIEL $1 CERCETARII
- - HUNEDOARA s
- Editia: I
PROCEI?URA OPER{&TIONAI_‘,‘A Nr. exemplare: 4

pentru solutionarea cererilor de amanare Revizuirea: 0

%gﬂ%ﬁgﬁATUlﬁ%%alﬁiR si a cazurilor speciale apirute la Nt exempl.are'
inscrierea fn invitiméntul primar pentru P - 4din 10 -

anul scolar 2020-2021 ag 4 dmn
Exemplar: 1
Departamentul; .
CURRICULUM §I COD: PO_CIS_fPRI 02
INSPECTIE SCOLARA

b. Legislatie secundara

OMEC Nr. 3277/17.02.2020 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
Invatdméntul primar, pentru anul scolar 2020-2021 §i a Calendarului de inscriere a copiilor in
invitdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021;

Ordonanta Guvern Nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publicd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati;

OMEN nr. 5079/2016, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
Invatimént preuniversitar, cu modificrile si completirile ulterioare;

OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolare in unititile de invatimant
preuniversitar;

OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregérii scolare in

invatdmantul preuniversitar.

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

6.1.Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
L. Procedura operationali Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activititii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derulirii
procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobati si difuzata

Editia unei proceduri se modificd atunci cind deja au fost realizate 3
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depisesc 50% din continutul reviziei anterioare.

3. | Revizuirea in cadrul edifiei | Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implici, de reguli, sub 50% din continutul
procedurii.
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4, Diagrama de proces Schema logicd cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii
realizérii unui proces sau unei activititi.
5 Circumscriptie scolard Totalitatea strizilor arondate unititii de invifimant formeaza
circumscriptia scolara a unitatii de invifimant respective.
6 | Procesare Prelucrarea datelor introduce in computer
7 Marcare Acceptare
6.2.Abrevieri
Nr.crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
1. |ISJHD Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
2. |CA Consiliul de Administratie
3. | CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentsi Educationali
4. |P.O. Procedura operationald
5. E. Elaborare
6. | V. Verificare
7. | Av. Avizare
8. |[A. Aprobare
9. | Ap. Aplicare
10. | Ah. Arhivare

7. DESCRIEREA procedurii operationale

7.1. Generalititi
Necesitatea adoptarii unui algoritm obiectiv de repartitie a elevilor in clasele pregétitoare, bazat

pe transparenta §i cu respectarea strictd a prevederilor OUG 137/2000, republicats, cu modificarile si
completérile ulterioare, care si previni toate formele de discriminare enumerate in actul normativ, a
fost recomandati i de Consiliul National pentru Combaterea Discriminarii.

Asadar, formatiunile de studiu ce urmeazi a se constitui pentru anul scolar 2020-2021, clasa
pregdtitoare, se vor realiza, la nivelul judetului Hunedoara, cu respectarea principiilor Legii
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare:

- Principiul echittii - in baza ciruia accesul la invitare se realizeazi fira discriminare;
- Principiul asigurarii egalititii de sanse;
- Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilititii totale a deciziei si a
rezultatelor, prin comunicarea periodici si adecvati a acestora.
5
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7.2. Etapele derulirii procedurii:

LEvaluarea dezvoltarii psihosomatice pentru copiii care implinesc 6 ani pani la 31.08.2020, ai
ciror pirinti solicitd aminarea

Locul de

Etapa Perioada desTunrate

Pirintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal:

-se programeazd telefonic (0767638499) in vederea amdndirii
inscrierii copilului; Sediul CIRAE
-se informeazd cu privire la pagii/documentele necesare
amanarii, 25.02.2020 -
20.03.2020

Responsabilul CIRAE cu programirile la evaluare:
-informeazd pdrintii cu privire la etapele de parcurs i
documentele necesare / programeazd pdrintele in vederea
consilierii

Sediul CJRAE

Périntele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal:

-se prezintd la consiliere, conform programdrii, cu
documentele necesare (actele medicale ale copilului,
certificat de nagtere al copilului, cartea de identitate pirinte)

25.02.2020 -
20.03.2020 Centre de evaluare

Evaluatorii, parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul
legal:

-consilierea  pdrintelui/pdringilor, in  urma cdreia
primeste/primesc un protocol de consiliere in care se
consemneazd  recomandarea in  vederea  evaludrii
psihosomatice a copilului sau nu.

Centre de evaluare

Parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: 25.02.2020 -
-in cazul in care pdrintele a primit recomandarea pentru 20.03.2020
evaluarea psihosomaticd a copilului, se programeazd pentru
evaluare

Centre de evaluare

Evaluatorii, parintii, copilul:

-copilul este evaluat din punct de vedere al dezvoltirii
psihosomatice: Centre de evaluare
@) -pdrintele primeste recomandarea pentru inscrierea in
clasa pregdtitoare a copilului;

Str. Gh. Baritis nr, 2. 330063 - DEVA, jud. BUNE
Teh 0 (D) 234203318, +4(0) 2
Fax, +4 () 234215034, 4 (6) 2
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b)-se intocmesc actele in scopul avizdrii recomanddrii pentru
amdnarea inscrierii in clasa pregititoare, se comunicd
pdrintelui pagii care urmeazd.

-Responsabilul (din CJAPP) cu transmiterea documentelor de
la/citre evaluatori la/de la Comisia judeteans de inscriere in
Invatdmantul primar:

-dacd recomandarea este pentru amdnarea inscrierii in clasa
pregititoare (varianta b), responsabilul (din CJAPP) ISJ
prezintd la secretariatul ISJ cererea pdrintelui la care sunt
anexate copiile documentelor medicale ale copilului, ale C.N,
ale C.1, precum §i Recomandarea pentru avizare;

-Secretarul ISJ:
-inregistreazd cererea §i prezintd presedintelui Comisiei
Judetene de inscriere in invagdmadntul primar, documentele

inregistrate in scopul avizdrii recomanddrii de amdnare a ISJ
inscrierii;

’ 25.02.2020 -
-informeazd responsabilul CJAPP despre finalizarea avizdrii 20.03.2020
documentelor, o
Responsabilul CJAPP: 1SJ
-preia documentele.

-Responsabilul (din CJAPP) cu transmiterea documentelor de
la/citre evaluatori la/de la Comisia judeteandi de inscriere in
invatimantul primar: Sediul CJRAE
-preia documentele i le transmite inapoi centrului/centrelor
de evaluare care a/au trimis documentele spre avizare.

-Evaluatori:

-anunfd  telefonic pdrintii cu privire la faptul cd se pot
prezenta pentru a-si ridica recomandarea de amdnare,
avizald,

Centre de evaluare

Bte. Gh, Baritie ar. 2. 330068 « DEVA, jud. HENEDOARA
ol () 315,44 (D) 254215755

Fax. +4 {0y 2542)5034 254220911

inspectoratf,isg.hd
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IL Evaluarea dezvoltirii psihosomatice pentru copiii care implinesc 6 ani incepind cu
1.01.2021, ai ciror parinti solicitii inscrierea in clasa pregititoare

Etapa Perioada flJ:scf;ls:ll:are
Pirintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal:
-se programeazd telefonic (0767638499)in vederea inscrierii
copilului; Sediul CJRAE
-se informeazd cu privire la pasii/documentele necesare
inscrierii 25.02.2020 -
20.03.2020
Personalul responsabil cu programarile la evaluare: 23.03-13.05.2020
-informeazd pdrintii cu privire la etapele de parcurs si Sediul CIRAE

documentele necesare / programeazd pdrintele in vederea
consilierii

Piérintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal:

-se prezintd la consiliere, conform programdrii, cu
documentele necesare (adeverinfa medicald a copilului,
certificat de nagtere, carte de identitate)

25.02.2020-
20.03.2020, 23.03-
14.05.2020, in fiecare

Centre de evaluare

Evaluatorii, parintii: zi de joi
-consilierea  pdrintelui/pdringilor, in  wrma  cdreia Centre de evaluare
primeste/primesc un protocol de consiliere
Périntele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal:
P . i . . s - 25.02.2020 -
-In cazul in care pdrintele, doreste, si dupd consiliere, sd-gi 20.03.2020

inscrie copilul in clasa pregdtitoare va face o programare
pentru evaluarea psihosomaticd

23.03-13.05.2020

Str. Gh. Baritis wr, 2. 330063 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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Evaluatorii, parintii, copilul:
-copilul este evaluat din punct de vedere al dezvoltarii
psihosomatice:
a)-pdrintele primeste recomandarea pentru inscrierea in 25.02.2020-
grupa mare a copilului 20.03.2020, 23.03- de oval
b)-se intocmesc actele in scopul avizdrii recomanddrii pentru | 1 4.05.2020, in fiecare Centre de evaluare
inscrierea in clasa pregdtitoare, se comumicd pdrintelui zi de joi

pasii care urmeazd

-Responsabilul (din CJAPP) cu transmiterea documentelor de
la/cétre evaluatori la/de 1a Comisia judeteani de inscriere in
invitimantul primar :

-prezintd la secretariatul ISJ cererea parintelui la care sunt

I
anexate copii ale C.N, C.1, precum §i Recomandarea pentru 51
avizare;
-Secretarul ISJ:
-inregistreazd cererea gi prezintd presedintelui Comisiei
Judetene de inscriere in invdtdmadntul primar, documentele IS
inregistrate in scopul avizdrii recomanddrii de inscriere;
-informeazd responsabilul CJAPP despre finalizarea avizdrii
documentelor’- 25.02.03-15.05.2020
Responsabilul CJAPP: IS

-preia documentele.

-Responsabilul (din CJAPP) cu transmiterea documentelor de
la/citre evaluatori la/de la Comisia judeteans de inscriere in
invitimantul primar : Sediul CJRAE
-preia documentele si le transmite inapoi centrului/centrelor
de evaluare care a/au trimis documentele spre avizare.

Evaluatori:

-anunfd telefonic pdrintii cu privire la faptul cd se pot
prezenta pentru a-si ridica recomandarea de inscriere,
avizald.

Centre de evaluare

Str, Gh. Baritio ar. 2, 336063 - DLV, jud, HUNEDOARA
el 42 i 755
Fag, 44 () 284215034,
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8. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
Crt. I I | ox | v \4 VI
0 1 2 3 4 5 6
1. Inspectori scolari E
Angajati ai 1.§.J. Hunedoara, conform statului de
functii
2. Inspector scolar general adjunct \4
sau contabil sef
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4. Inspector scolar general A
5. - Inspectori gcolari generali adjuncti Ap

- Inspectie scolard — inspectorii scolari conform
statului de functii aprobat

- Management institufional

- Angajafi ai 1.S.J. Hunedoara, conform statului de
functii

- unitafi de invatdmant (daci este cazul)

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a Ah
SCIM

10
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